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Agli Studenti
Al Personale ATA
(Ufficio didattica)

e, p.c. ai Docenti

SEDI

Al Sito Web - Comunicazioni

Oggetto: Richiesta autorizzazione Assemblea di Classe

Si comunica agli studenti eletti quali rappresentanti nelle rispettive classi, come da proclamazione

pubblicata sul sito web, le modalità per la richiesta dell’Assemblea di Classe.

La procedura di richiesta dell’Assemblea di Classe è la seguente:

• compilare la richiesta secondo il modulo allegato;

• far firmare per accettazione i docenti coinvolti nella richiesta oraria;

• acquisire l’autorizzazione della dirigenza (Dirigente Scolastico o suoi Collaboratori) almeno 4 giorni

lavorativi prima dello svolgimento dell’Assemblea;

• consegnare la richiesta all’ufficio protocollo;

• terminata l’Assemblea, i rappresentanti curano la redazione del verbale (come da schema allegato)

e provvedono al suo invio al coordinatore di classe e all’indirizzo posta elettronica della scuola

(fris007004@istruzione.it).

Il mancato invio del verbale preclude l’autorizzazione di altre assemblee di classe.

Per l’ufficio didattica:

- Acquisita la richiesta dal protocollo, verificare la presenza agli atti del verbale della seduta

precedente, in caso contrario avvisare la presidenza per l’annullamento dell’autorizzazione;

- Aggiornare lo schema predisposto;
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- Inserire nel registro elettronico l’autorizzazione dell’assemblea (visibile ad alunni e docenti).

Si invitano i docenti, tenuto conto del livello di maturità della classe, a vigilare sul regolare andamento

dell’assemblea.

Allegati:

• Modulo Richiesta Assemblea di Classe 2025/2026;
• Verbale Assemblea di Classe.

Il Dirigente Scolastico
Dott.ssa Maria Venuti
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