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MINISTERO DELL’ISTRUZIONE E DEL MERITO 
ISTITUTO DI ISTRUZIONE SUPERIORE “S. BENEDETTO” 

ENOGASTRONOMIA E OSPITALITA’ ALBERGHIERA 

MANUTENZIONE E ASSISTENZA TECNICA, SERVIZI PER LA SANITA’ E L’ASSISTENZA SOCIALE, MODA E MADE IN ITALY 
Via Berlino n.2 – 03043 CASSINO Tel. 0776/300026 - Fax 0776/325342 
C.M. FRIS007004 e-mail: fris007004@istruzione.it C.F. 90012980604 

Protocollo: vedi segnatura 

CUP: J34D23003660006 
CIP: M4C1I3.1-2023-1143-P-35081 
Titolo progetto: “Look Ahead” 
 
 

DISCIPLINARE 
Trattativa diretta su Mepa con un unico operatore economico 

DA RESTITUIRE CONTROFIRMATO IN CALCE PER ACCETTAZIONE 
  

Progetto PNRR PIANO NAZIONALE DI RIPRESA E RESILIENZA MISSIONE 4: ISTRUZIONE E RICERCA finanziato 
dall’Unione europea – Next Generation EU. Componente 1 – Potenziamento dell’offerta dei servizi di 
istruzione: dagli asili nido alle Università Investimento 3.1: Nuove competenze e nuovi linguaggi, Azioni di 
potenziamento delle competenze STEM e multilinguistiche (D.M. 65/2023). 

PROGETTO M4C1I3.1-2023-1143-P-35081 
Titolo: “Look Ahead” 

OGGETTO 

Il presente disciplinare è relativo alla fornitura dei seguenti servizi: 

1. quali parte delle attività tecniche del gruppo di lavoro STEM – MULTILINGUISMO: 

- Attività tecnica del gruppo di lavoro per l’orientamento e il tutoraggio per le STEM e il multilinguismo - Linea di 
Intervento A - Percorsi di formazione per il potenziamento delle competenze linguistiche degli studenti = n.32 ore 

- Attività tecnica del gruppo di lavoro per il multilinguismo - Linea di Intervento B - Percorsi formativi annuali di 
lingua e metodologia per docenti = n. 11 ore 

2. Esperti per realizzazione di percorsi formativi annuali di lingua e di metodologia per docenti - Linea di Intervento 
B = n. 5 percorsi formativi rivolti a n.25 docenti, per un totale di n. 95 ore 

per il progetto M4C1I3.1-2023-1143-P-35081 
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previa trattativa diretta sul MEPA (ai sensi dell’art. 50, comma 1, lettera b) del D.Lgs. 36/2023), con criterio di 
aggiudicazione dell’offerta economicamente più vantaggiosa.  

All’ operatore economico è richiesta di assicurare la fornitura di figure professionali da utilizzare nel progetto 
secondo le necessità e le disponibilità dell’ Istituto. 

La fornitura dei servizi è dettagliata nel Capitolato tecnico. 

L’Offerente in caso di aggiudicazione in sede di presentazione dell’offerta per il tramite della sottoscrizione 
dell’Istanza accetta incondizionatamente le condizioni del presente disciplinare e del Capitolato tecnico. 

1. Durata  
La fornitura dovrà essere COMPLETATA TASSATIVAMENTE entro il 15/05/2025. 

I servizi dovranno essere avviati subito dopo la stipula del contratto, concordando il calendario delle attività con il 
Dirigente Scolastico. 

 

2. Importo a base d’asta 
L’importo a base d’asta per la fornitura è di € 13.052,00 (tredicimilacinquantadue/00), IVA inclusa se dovuta, 
così determinato: 

 

La revisione dei prezzi, in conformità con l’art. 60 del Dlgs 36/2023, non trova applicazione in quanto l’offerta 
economica è parametrata alle UCS definite dal Ministero. 

 

 

Attività 
Numero di 

edizioni 
Numero 
docenti 

Ore di attività Costo orario Totale importo 

Attività tecnica del gruppo di lavoro 
per l’orientamento e il tutoraggio per 
le STEM e il multilinguismo (Linea di 
Intervento A -  Percorsi di formazione 
per il potenziamento delle competenze 
linguistiche degli studenti) 

  

32 € 34,00 € 1.088,00 

Attività tecnica del gruppo di lavoro 
per il multilinguismo (Linea di 
Intervento B -  Percorsi formativi 
annuali di lingua e metodologia per 
docenti) 

  

11 € 34,00 € 374,00 

Linea di Intervento B – Esperti 
formatori per realizzazione di percorsi 
formativi annuali di lingua e di 
metodologia per docenti 

5 25 95 € 122,00 € 11.590,00 
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3. Criterio di aggiudicazione 

Il criterio di aggiudicazione previsto è quello, attraverso l’affidamento diretto previa Trattativa Diretta sul MEPA, 
dell’offerta economicamente più vantaggiosa ai sensi dell’articolo 108 del Dlgs. 36/2023, per il quale la parte 
economica (valore economico dei servizi di formazione) è ritenuta costo fisso e la valutazione compete 
esclusivamente in funzione dell’offerta tecnica. 

L’offerta economica dovrà essere presentata: 

- secondo il modello generato dal MEPA, che riporterà come valore offerto, il valore totale indicato nel 
presente disciplinare; 

- secondo il Modello in word che si allega sul Mepa. 
 
L’offerta dovrà essere integrata dai documenti e dalle dichiarazioni richieste attraverso la piattaforma MEPA. 

L’operatore economico dovrà essere in possesso, a pena di esclusione, dei requisiti di ordine generale previsti 
dagli artt. 90-97 del D.Lgs. 36/2023 e del seguente art. 100: 

1. Requisiti di idoneità professionale previsti dall’art. 100, c. 1 lett. a): certificato di iscrizione al registro della 
C.C.I.A.A. dal quale si evinca lo svolgimento di attività attinenti all’affidamento; 
2. Requisiti di capacità tecnico-professionali previsti dall’art. 100, c. 1, lett. c): attestazione delle esperienze maturate 
nel settore dell’affidamento nel corso dell’ultimo anno; per gli esperti formatori, Laurea magistrale o triennale attinente, 
eventuale possesso di certificazioni linguistiche, eventuale partecipazione a progetti PON, FESR, PNRR come esperto. 
 

In caso di richiesta di ulteriori informazioni queste dovranno avvenire attraverso il sistema di comunicazione 
MEPA. 

La sottoscrizione della stipula avverrà entro i tempi definiti alla relativa data indicata sul MEPA in presenza della 
documentazione ivi richiesta. 

4. Condizioni contrattuali 
L’affidatario della Fornitura si obbliga a garantire l’esecuzione del contratto in stretto rapporto con l’Istituto 
Scolastico, secondo la tempistica stabilita.  

L’affidatario si impegna, altresì, ad osservare ogni ulteriore termine e modalità inerenti la regolamentazione 
degli obblighi tra le parti per l’adempimento della prestazione, nonché gli obblighi derivanti dall’applicazione 
della normativa  vigente. 

L’operatore economico dovrà garantire il rispetto di tutti i requisiti tecnici e ambientali previsti dalla normativa 
europea e nazionale in ottemperanza al principio di non arrecare un danno significativo all’ambiente “Do No 
Significant Harm” (di seguito, anche «DNSH»), ivi incluso l’impegno a consegnare alla Stazione Appaltante la 
documentazione a comprova del rispetto dei suddetti requisiti. 
 
Pari opportunità di genere e generazionali 
Ai sensi dell’art. 47, comma 2, del D.L. n. 77/2021, convertito, con modificazioni, dalla legge 29 luglio 2021, n. 108, 
saranno esclusi dalla procedura gli Operatori economici che occupano oltre 50 dipendenti, nel caso di omessa 
produzione, in sede di presentazione del Preventivo, di copia dell’ultimo rapporto periodico sulla situazione del 
personale maschile e femminile, redatto ai sensi dell’art. 46 del d.lgs. n. 198/2006, con attestazione della sua 
conformità a quello eventualmente trasmesso alle rappresentanze sindacali e alla consigliera e al consigliere 
regionale di parità, ovvero, in caso di inosservanza dei termini previsti dal comma 1 del citato articolo 46, con 
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attestazione della sua contestuale trasmissione alle rappresentanze sindacali e alla consigliera e al consigliere 
regionale di parità. 
Ai sensi dell’art. 47, comma 4, del D.L. n. 77/2021, costituirà causa di esclusione dalla procedura dell’Operatore 
economico concorrente, il mancato rispetto al momento della presentazione del Preventivo, degli obblighi in 
materia di lavoro delle persone con disabilità di cui alla legge 12 marzo 1999, n. 68.  
Ai sensi dell’art. 47, comma 4, del D.L. n. 77/2021, l’Operatore economico si impegnerà, a pena di esclusione, in 
caso di aggiudicazione del Contratto, ad assicurare: 
o una quota almeno pari al trenta per cento (30%) di occupazione giovanile;  
o una quota almeno pari al trenta per cento (30%) di occupazione femminile;  
delle assunzioni necessarie per l’esecuzione dei servizi stessi o per la realizzazione di attività ad esso connesse o 
strumentali, calcolate secondo le modalità indicate dalle Linee Guida approvate con decreto della Presidenza del 
Consiglio dei ministri, Dipartimento delle pari opportunità, del 7 dicembre 2021, pubblicato sulla G.U.R.I. n. 309 
del 20 dicembre 2021. 
Saranno esclusi dalla procedura gli Operatori economici, con un numero di dipendenti pari o superiore a quindici e 
non superiore a cinquanta, che, nei dodici mesi precedenti al termine di presentazione del Preventivo, hanno 
omesso di produrre alla Stazione Appaltante di un precedente contratto di appalto, finanziato in tutto o in parte 
con fondi del PNRR o del PNC, la relazione di cui all’art. 47, comma 3, del D.L. n. 77/2021. 

 
5. Ipotesi di cessione. Subappalto 

Il contratto non può essere ceduto, a pena di nullità. Il subappalto non è ammesso. 

Il servizio appaltato dovrà essere svolto dall’aggiudicatario con il proprio personale dipendente o incaricato, 
mediante la propria organizzazione, nonché a proprio rischio.  

E ammesso l’ipotesi di Avvalimento in tal caso l’azienda deve allegare documentazione attestante l’accordo di 
avvalimento nel sistema Mepa. 

6. Pagamenti 

La Fornitura è finanziata ricorrendo alle risorse previste dal Piano nazionale di ripresa e resilienza (di seguito, 
anche «PNRR»), di cui al Regolamento (UE) 2021/240 del 10 febbraio 2021 e al Regolamento (UE) 2021/241 del 
12 febbraio 2021 (PNRR), nonché dal Piano nazionale per gli investimenti complementari al PNRR, di cui 
all’articolo 1 del D.L. del 6 maggio 2021, n. 59 (di seguito, anche «PNC»). 

Il pagamento seguirà i flussi di accreditamento dei fondi da parte del MIM, e sarà effettuato entro 30 giorni dalla 
data di effettivo accreditamento dei fondi. E’ facoltà dell’Istituzione Scolastica, in presenza di risorse disponibili, 
concedere eventuali acconti. 

La fattura elettronica, emessa solo dopo il termine dei servizi e previa presentazione: del relativo timesheet sulle 
ore effettivamente svolte, da ciascun Esperto; relazioni finali rilasciate dall’operatore economico; attestazione del 
RUP di Regolare Esecuzione e Conformità dei servizi svolti; sarà intestata a:  

Denominazione Ente: 
ISTITUTO DI ISTRUZIONE SUPERIORE SAN BENEDETTO 

Codice Univoco ufficio: 
UFA6WO    (fattura elettronica) 

Cod. fisc. del servizio di F.E.: 90012980604  
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Pertanto l’operatore in sede di accettazione dell’ordine accetta incondizionatamente che sarà pagato in 
proporzione agli accrediti dei fondi MIM e in caso di ritardi non attribuibile alla stazione appaltante non sarà 
riconosciuto né in interessi legali né altri oneri aggiuntivi a quelli previsti da contratto.  

7. Garanzie 

Relativamente alle garanzie: 

- ai sensi dell’art. 53, comma 1, del decreto legislativo n. 36/2023, la Stazione Appaltante non richiederà la 
garanzia provvisoria di cui all’art. 106 del d.lgs. n. 36/2023; 

- l’Istituto non richiederà all’operatore la presentazione di una garanzia definitiva, pari al 5% dell’importo 
di aggiudicazione (al netto dell’IVA), di cui al già menzionato art. 53 del Dlgs 36/2023 nel caso in cui, alla verifica 
dei requisiti e dell’offerta tecnico/economica, risultassero congrue le condizioni di solidità e affidabilità, e 
considerata la natura e la durata dell’affidamento. 

 

8. Penali e risarcimento danni 
I servizi dovranno essere effettuati nel rispetto del cronoprogramma, delle milestone e dei target del PNRR. 

Eventuali ritardi nell’espletamento dei servizi che possano determinare il mancato conseguimento del target 
finale e, quindi, il mancato rimborso a valere sul PNRR, costituiscono inadempimento contrattuale e non 
potranno in alcun modo essere addebitati all’Istituzione scolastica. 

In caso di ritardato o parziale adempimento del contratto/ordine, l’Istituto Scolastico, in relazione alla gravità 
dell’inadempimento, potrà irrogare una penale fino a un massimo del 10% dell’importo contrattuale (IVA 
ESCLUSA). 

È fatto salvo il risarcimento di ogni maggior danno subito dall’Istituto Scolastico. 

9. Risoluzione e recesso 
In caso di ritardato o parziale adempimento del contratto, l’Istituto Scolastico potrà intimare all’affidatario, a 
mezzo raccomandata A/R, di adempiere a quanto necessario per il rispetto delle specifiche norme contrattuali, 
entro il termine perentorio di 10 giorni. 

L’ipotesi del protrarsi del ritardato o parziale adempimento del contratto, costituisce condizione risolutiva 
espressa, ai sensi dell’art. 1456 cc, senza che l’inadempiente abbia nulla a pretendere, e fatta salva l’esecuzione 
in danno. 

È fatto salvo, altresì, il risarcimento di ogni maggior danno subito dall’Istituto Scolastico. 

In ogni caso, l’Istituto Scolastico si riserva il diritto di recedere in qualsiasi momento dal contratto, senza 
necessità di fornire giustificazione alcuna, dandone comunicazione scritta con 15 gg di preavviso rispetto alla 
data di recesso. 

10. Riservatezza delle informazioni 
Ai sensi e per gli effetti del D.Lgs 196/2003 e ss.mm.ii.) i dati, gli elementi, ed ogni altra informazione acquisita in 
sede di offerta, saranno utilizzati dall’Istituto Scolastico esclusivamente ai fini del procedimento di 
individuazione del soggetto aggiudicatario, garantendo l’assoluta riservatezza, anche in sede di trattamento dati, 
con sistemi automatici e manuali. 
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11. Obblighi dell’affidatario 
Ai sensi dell’art. 3, comma 8 della Legge n. 136 del 13 agosto 2010, l’aggiudicatario assume tutti gli obblighi di 
tracciabilità dei flussi finanziari di cui alla medesima legge, in particolare: 

 l’obbligo di utilizzare un conto corrente bancario o postale acceso presso una banca o presso la società 
Poste Italiane SpA e dedicato anche in via non esclusiva, alle commesse pubbliche (comma1); 
 l’obbligo di registrare sul conto corrente dedicato tutti i movimenti finanziari relativi all’incarico e, salvo 
quanto previsto dal comma 3 del citato articolo, l’obbligo di effettuare detti movimenti esclusivamente tramite 
lo strumento del bonifico bancario o postale (comma1); 
l’obbligo di riportare, in relazione a ciascuna transazione effettuata con riferimento all’incarico, il codice 
identificativo di gara (che verrà rilasciato sul sistema MePA a seguito dell’apertura dell’offerta) e il codice unico 
di progetto (CUP: J34D23003660006); 
 l’obbligo di comunicare all’Istituto Scolastico gli estremi identificativi del conto corrente dedicato, entro 
7 gg dalla sua accensione o, qualora già esistente, dalla data di accettazione dell’incarico nonché, nello stesso 
termine, le generalità e il codice fiscale delle persone delegate ad operare su di esso, nonché di comunicare ogni 
eventuale modifica ai dati trasmessi; 
 ogni altro obbligo previsto dalla legge 136/2010, non specificato nel precedente elenco.  
Ai sensi del medesimo art. 3, comma 9 bis della citata legge, il rapporto contrattuale si intenderà risolto qualora 
l’aggiudicatario abbia eseguito una o più transazioni senza avvalersi del conto corrente all’uopo indicato 
all’Istituto Scolastico. 

Fatta salva l’applicazione di tale clausola risolutiva espressa, le transazioni effettuate in violazione degli obblighi 
assunti con l’accettazione dell’incarico comporteranno, a carico dell’aggiudicatario, l’applicazione delle sanzioni 
amministrative come previste e disciplinate dall’art. 6 della citata legge. 

12. Definizione delle controversie 
Eventuali controversie che dovessero insorgere durante lo svolgimento del servizio tra il prestatore e l’Istituto 
Scolastico, saranno demandate al giudice ordinario. Il foro competente è quello di riferimento della Stazione 
Appaltante. 

13. Rinvio 
Per quanto non espressamente contemplato nella presente lettera di invio si fa espresso rinvio a quanto 
previsto dalla vigente legislazione comunitaria e nazionale in materia di affidamento di contratti pubblici, con 
particolare riferimento al D. Lgs. 31 marzo 2023 n. 36. 

14. RUP 
Ai sensi dell’art. 15 del Decreto legislativo. n. 36/2023 e dell’art. 5 della Legge 7 agosto 1990, n. 241 viene 
individuato quale Responsabile Unico del Progetto, e quale Direttore dell’Esecuzione ai sensi dell’art. 114, commi 
7 e 8, del Decreto legislativo n. 36/2023, il Dirigente Scolastico dott.ssa Maria Venuti. 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
                                                                                                                             Dott.ssa Maria Venuti 

Documento firmato digitalmente ai 
sensi del Codice  
dell’Amministrazione Digitale e 
normativa connessa 
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Firma digitale dell’operatore 
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