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MINISTERO DELL’ISTRUZIONE DELL’UNIVERSITA’ E DELLA RICERCA – USR LAZIO 

ISTITUTO DI ISTRUZIONE SUPERIORE “S. BENEDETTO” 
IST. PROF. LE DI STATO PER L’ENOGASTRONOMIA E L’OSPITALITA’ ALBERGHIERA 

MANUTENZIONE E ASSISTENZA TECNICA- SERVIZI SOCIO-SANITARI. PRODUZIONI TESSILI INDUSTRIALI,  
GESTIONE DELLE ACQUE E RISANAMENTO AMBIENTALE – COLTIVAZIONE E LAVORAZIONE MATERIALI LAPIDEI 

Via Berlino n.2 –  03043 CASSINO Tel. 0776/300026  - Fax 0776/325342 
C.M.  FRIS007004  e-mail:  fris007004@istruzione.it C.F. 90012980604 

PPrroottooccoolllloo::  vveeddii  sseeggnnaattuurraa  

 
Fondi Strutturali Europei – Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze e ambienti per l’apprendimento” 2014-
2020. Asse V – Infrastrutture per l’istruzione – Fondo Europeo di Sviluppo Regionale (FESR) – REACT EU. Asse V – Priorità 
d’investimento: 13i – (FESR) “Promuovere il superamento degli effetti della crisi nel contesto della pandemia di COVID-19 e delle 
sue conseguenze sociali e preparare una ripresa verde, digitale e resiliente dell’economia” – Obiettivo specifico 13.1: Facilitare 
una ripresa verde, digitale e resiliente dell'economia – Avviso Pubblico prot. n. 100100 del 24 luglio 2023 “Realizzazione di reti 
locali, sia cablate sia wireless, all’interno degli edifici scolastici, oppure acquisto di lavagne digitali per la trasformazione digitale 
nella didattica e nell’organizzazione o di strumentazione e attrezzature laboratoriali “green”, sostenibili e digitali, in attuazione 
del decreto del Ministro dell’istruzione e del merito 21 luglio 2023, n. 145.” – “Dotazione di attrezzature per la trasformazione 
digitale della didattica” Azione 13.1.2A - Digital board: trasformazione digitale nella didattica e nell'organizzazione 
 
  CUP: J34D21000530006  

   CIG: A01747D3E8 
                                                                                                   

DISCIPLINARE DELLA PROCEDURA DI AFFIDAMENTO DIRETTO 
PROGETTO Codice 13.1.2A-FESRPON-LA-2023-12 

 
  “Dotazione di attrezzature per la trasformazione digitale della didattica” 

 
 

Fornitura di Digital Board e accessori 
 

 

Copia del presente Disciplinare, va sottoscritto in ultima pagina dal legale 
rappresentante della ditta affidataria, per accettazione di tutte le clausole e 

indicazioni in esso contenute, e restituito all’Istituto Scolastico 
 

        Premessa 
Il presente  disciplinare  è relativo alla fornitura di Digital Board e accessori, attraverso affidamento diretto da 
espletarsi mediante lo strumento della Trattativa Diretta sul MEPA ai sensi del D.Lgs. 31 marzo 2023 n.36, con 
criterio di aggiudicazione “al ribasso sul prezzo a base d’asta”. 
 

1. Oggetto 
Il presente disciplinare ha per oggetto la fornitura di Digital Board e accessori, come prevista dal MI per il 
progetto  13.1.1A-FESRPON-LA-2023-10, e dal successivo Progetto esecutivo del Progettista incaricato. 

 

DETTAGLIO E CARATTERISTICHE DELLA FORNITURA 

La fornitura deve essere effettuata nelle sedi di Via Berlino, Via Rapido e Via Casilina. 
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Tra le azioni possibili la scuola ha deciso di intervenire su Digital Board a completamento del precedente 
investimento. 

Il progetto di trasformazione digitale nella didattica e nell'organizzazione consiste essenzialmente nella 
fornitura, posa in opera, e configurazione di quanto descritto nella sezione “CAPITOLATO TECNICO DEL 
MATERIALE E SERVIZI DA FORNIRE, INSTALLARE E CONFIGURARE” avente caratteristiche descritte nella sezione 
“DETTAGLIO DEL MATERIALE E SERVIZI DA FORNIRE, INSTALLARE E CONFIGURARE”. 

Nel Capitolato Tecnico allegato alla procedura vengono riportate tutte le specifiche. 

L’Offerente in caso di aggiudicazione a seguito di presentazione dell’offerta,  accetta incondizionatamente le 
condizioni del presente Disciplinare.  

 

2. Durata  
La fornitura dovrà essere COMPLETATA TASSATIVAMENTE entro il giorno 12 ottobre 2023. 
 

Il termine per la fornitura del 12 ottobre 2023 deve considerarsi essenziale, nell’esclusivo 
interesse dell’istituzione scolastica, ai sensi dell’art. 1457 c.c. e, pertanto, il contratto si 
intenderà risolto in caso di mancato rispetto dello stesso, anche dovuto a cause di forza 
maggiore, tranne in casi eccezionali da motivare puntualmente. 
 
Si sottolinea l’urgenza e di provvedere terminare, visto il termine di scadenza riportato nel 
Bando e nella Nota autorizzativa del M.I.M., che dispongono che i progetti autorizzati 
dovranno essere realizzati e chiusi mediante l’apposita funzionalità di “Chiusura progetto” 
sulla piattaforma GPU entro il 16 ottobre 2023, termine non derogabile per nessun motivo. 
 

3. Importo della fornitura 
L’importo a base d’asta per la fornitura è di  € 85.258,00, I.V.A. esclusa (pari a € 104.014,76 I.V.A. inclusa). 

 

4. Criterio di aggiudicazione 
Il criterio di aggiudicazione previsto nel presente  disciplinare è quello dell’affidamento  previa Trattativa Diretta   sul 
MEPA,  pertanto sarà aggiudicata a ribasso sulla base d’asta  al prezzo più basso.    

 

5. Condizioni contrattuali 
L’affidatario della fornitura di Digital Board e accessori, si obbliga a garantire l’esecuzione del contratto in stretto 
rapporto con l’Istituto Scolastico, secondo la tempistica stabilita.  

L’affidatario si impegna, altresì, ad osservare ogni ulteriore termine e modalità inerenti la regolamentazione degli 
obblighi tra le parti per l’adempimento della prestazione, nonché gli obblighi derivanti dall’applicazione della 
normativa  vigente. 

Le quantità previste potranno essere aumentate, ridotte o annullate per esigenze dell’Istituto. 

 

La ditta aggiudicataria deve garantire i seguenti servizi:  

SERVIZIO DI ASSISTENZA: 

- la prestazione dei servizi connessi,  

- il servizio di garanzia di durata pari a 5 (cinque) anni per i Display Interattivi e a 24 (ventiquattro) mesi per il resto 
della fornitura, 



 

3 
 

- il servizio d'assistenza di durata pari a 5 (cinque) anni per i Display Interattivi e a 24 (ventiquattro) mesi per il resto 
della fornitura, decorrenti dalla data di accettazione della fornitura da parte della Stazione Appaltante coincidente 
con la data di esito positivo dell'ultimo collaudo. L’assistenza prevede gli interventi tecnici gratuiti per la sostituzione 
degli apparati eventualmente difettosi rientranti nelle casistiche contemplate dalla garanzia di legge. Eventuali 
interventi non rientranti nella garanzia saranno pagati a parte. 

RICAMBI: garantiti per almeno 5 anni. 

CERTIFICATI: Le attrezzature e le apparecchiature devono essere conformi con le direttive della normativa Europea, 
con la normativa relativa alla sicurezza nei luoghi di lavoro (D.Lgs. 81/08), con le norme sulla sicurezza degli impianti 
(DM 37/08), con le direttive RAEE e RHOS (D.Lgs. 151/05) e con la normativa sul marchio CE ove previsto per la 
tipologia di prodotto.   

CONSEGNA: Dopo la firma del contratto e comunque non oltre il 12 ottobre 2023, negli orari e nei modi indicati 
dall’Istituto, salvaguardando le normali attività didattiche nelle aule e la normale attività lavorativa degli uffici di 
Presidenza e di Segreteria. 

 

L’appaltatore deve: 

• provvedere alle operazioni di trasporto, installazione e configurazione di tutti gli apparati forniti sopra descritti; 

• provvedere alle operazioni di collaudo, in contraddittorio con il Collaudatore appositamente incaricato dall’Istituto 
Scolastico 

• contestualmente o successivamente all’offerta, rilasciare schede tecniche dei prodotti/impianti. 

 

6. Ipotesi di cessione. Subappalto 
Il contratto non può essere ceduto, a pena di nullità. Il subappalto non è ammesso. 

Il servizio  appaltato dovrà essere svolto dall’aggiudicatario con il proprio personale dipendente o incaricato, 
mediante la propria organizzazione, nonché a proprio rischio.  

 

7. Pagamenti 

Il pagamento seguirà i flussi di accreditamento dei fondi da parte del MI, e sarà effettuato entro 30 giorni dalla data di 
effettivo accreditamento dei fondi. E’ facoltà dell’Istituzione Scolastica, in presenza di risorse disponibili, concedere 
eventuali acconti. La fattura elettronica, emessa solo dopo la consegna  dei beni  previo collaudo/certificato di 
regolare esecuzione  con esito positivo, sarà intestata a:  

Denominazione Ente: ISTITUTO DI ISTRUZIONE SUPERIORE SAN BENEDETTO 
Codice Univoco ufficio: UFA6WO    (fattura elettronica) 

Cod. fisc. del servizio di F.E.: 90012980604  

Pertanto l’operatore in sede di accettazione dell’ordine accetta incondizionatamente che sarà pagato in proporzione 
agli accrediti  dei fondi MI e in caso di ritardi non attribuibile alla stazione appaltante non sarà riconosciuto nè in 
interessi legali nè altri oneri aggiuntivi  a quelli previsti da contratto.  

 

8. Garanzie  
In conformità a quanto disposto dall’art. 53, comma 1, del d.lgs. 36/2023, con riferimento all’affidamento in parola 
non vengono richieste le garanzie provvisorie di cui all’articolo 106 

Inoltre, con riferimento a quanto disposto dall’art. 53, comma 4, del d.lgs. 36/2023, si richiede la garanzia definitiva 
per l’esecuzione delle prestazioni in parola in misura pari al 5% dell’importo contrattuale. 

Alla garanzia definitiva si possono applicare le indicazioni contenute nell’art.117 del d.lgs. 36/2023. 
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9. Risoluzione e recesso 
In caso di ritardato o parziale adempimento del contratto, l’Istituto Scolastico potrà intimare all’affidatario, a mezzo 
raccomandata A/R, di adempiere a quanto necessario per il rispetto delle specifiche norme contrattuali, entro il 
termine perentorio di 10 giorni. 

L’ipotesi del protrarsi del ritardato o parziale adempimento del contratto, costituisce condizione risolutiva espressa, 
ai sensi dell’art. 1456 cc, senza che l’inadempiente abbia nulla a pretendere, e fatta salva l’esecuzione in danno. 

E’ fatto salvo, altresì, il risarcimento di ogni maggior danno subito dall’Istituto Scolastico. 

In ogni caso, l’Istituto Scolastico si riserva il diritto di recedere in qualsiasi momento dal contratto, senza necessità di 
fornire giustificazione alcuna, dandone comunicazione scritta con 15  gg di preavviso rispetto alla data di recesso. 

 

10. Verifiche dei requisiti - DGUE 
L’Operatore economico invitato a partecipare alla procedura, ai sensi dell’art. 45 del D.Lgs. n.36/2023, essere in 
possesso, a pena di esclusione, dei requisiti di ordine generale previsti dal D.Lgs. n.36/2023. 

La Stazione Appaltante, prima della stipula del contratto, deve svolgere le verifiche volte ad accertare il possesso, da 
parte dell’affidatario, dei requisiti di ordine generale. 

A tale proposito, poiché l’importo dell’appalto è superiore ad € 40.000,00, l’operatore economico è tenuto a 
compilare e restituire l’allegato modello DGUE (Documento di Gara Unico Europeo). 

Il DGUE (Documento di Gara Unico Europeo) è utilizzato per tutte le procedure di affidamento di contratti di appalto di lavori, 
servizi e forniture nei settori ordinari e nei settori speciali nonché per le procedure di affidamento di contratti di concessione e 
di partenariato pubblico-privato disciplinate dal Codice. È un modello auto-dichiarativo previsto in modo standardizzato a livello 
europeo, con il quale l’operatore economico dichiara il possesso dei requisiti di carattere generale e speciale. Esso è predisposto 
per contenere tutte le informazioni richieste dalla stazione appaltante o ente concedente. 

Il modello editabile in Allegato, con istruzioni in ultima pagina: 
 

 deve essere debitamente compilato e sottoscritto digitalmente dal legale rappresentante 
 

 in formato esclusivamente elettronico (trasformazione da word a Pdf/A e firmato digitalmente, o 
scansionato con firma autografa e timbro) 

 
 e deve essere restituito sulla PEC dell’Istituto Scolastico. 

 

11. FVOE E PASSOE – Imposta di Bollo 
Il FVOE è obbligatorio per partecipare alla presente procedura di affidamento diretto dell’appalto. 

Per partecipare alla presente procedura l’operatore economico deve ottenere il «PASSOE» - che deve essere 
inviato all’Istituto Scolastico, rilasciato per l’accesso alla Banca dati di cui all’articolo 24 del D.Lgs. n.36/2023 
dall’ANAC, dopo aver effettuato la registrazione al servizio FVOE (https://www.anticorruzione.it/-/fascicolo-virtuale-
dell-operatore-economico-fvoe ) ed indicato il relativo CIG. 

 

In materia di imposta di bollo sugli atti e negozi conclusi con le Pubbliche Amministrazioni, al momento della stipula 
del contratto l’appaltatore deve versare una imposta di bollo commisurata al valore del contratto. 

Il comma 10, art. 18 del D.lgs. n.36/2023 prevede quanto segue: “Con la tabella di cui all’allegato I.4 al codice è 
individuato il valore dell’imposta di bollo che l’appaltatore assolve una tantum al momento della stipula del 
contratto e in proporzione al valore dello stesso. Con la medesima tabella sono sostituite le modalità di calcolo e 
versamento dell’imposta di bollo di cui al decreto del Presidente della Repubblica 26 ottobre 1972, n. 642, in materia 
di contratti pubblici disciplinati dal codice.” 

Per l’individuazione delle modalità di versamento dell’imposta di bollo, l’Agenzia delle Entrate ha pubblicato il 
provvedimento n. 240013/2023 del 28 giugno 2023. 
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L’Agenzia delle Entrate ha fornito chiarimenti sul bollo nel nuovo codice degli appalti nella Circolare n.22 del 28 
luglio 2023. 

 

12. Aggiudicazione e stipulazione del Contratto 
Se l’offerta economica a tecnica presentata dall’Operatore economico individuato risulta rispondente alle esigenze 
della Stazione Appaltante, il RUP procederà all’affidamento diretto della Fornitura allo stesso, dopo aver verificato il 
possesso dei requisiti in capo al medesimo.  
Qualora la stessa non risulti conveniente o idoneo in relazione all’oggetto del Contratto, la Stazione Appaltante si 
riserva la facoltà di non procedere all’affidamento anche alla luce della natura informale e non vincolante della 
presente Procedura per la Stazione Appaltante. 
 
In caso di esito negativo delle verifiche, si procede all’esclusione e alla relativa segnalazione all’ANAC. 
 
All’esito dello svolgimento della Procedura, verrà disposto dalla Stazione Appaltante l’affidamento, con possibilità di 
autorizzare l’esecuzione del Contratto in via di urgenza, nelle more della verifica dei requisiti di carattere generale e 
speciale. 
 

13. Quinto d’obbligo e revisione dei prezzi 
Ai sensi dell’art.120 del D.Lgs. n.36/2023, qualora in corso di esecuzione si renda necessario un aumento o una 
diminuzione delle prestazioni fino a concorrenza del quinto dell'importo del contratto, la stazione appaltante può 
imporre all'appaltatore l'esecuzione alle condizioni originariamente previste.  
Si richiama altresì l’applicabilità della clausola di revisione prezzi ai sensi dell’art.60 del D.Lgs. n.36/2023. 
 

14. Riservatezza delle informazioni 
Ai sensi e per gli effetti del D.Lgs 196/2003 e ss.mm.ii. i dati, gli elementi, ed ogni altra informazione acquisita in 
sede di offerta, saranno utilizzati dall’Istituto Scolastico esclusivamente ai fini del procedimento di individuazione 
del soggetto aggiudicatario, garantendo l’assoluta riservatezza, anche in sede di trattamento dati, con sistemi 
automatici e manuali. 

Ai sensi dell'art. 13 del citato decreto, che prevede l'obbligo di informativa, l'Istituto fornisce le seguenti 
informazioni: 

• i dati raccolti attraverso le domande di partecipazione a selezione saranno trattati esclusivamente ai fini dell’ 
ammissione degli stessi alla medesima; 

• i dati raccolti verranno trattenuti presso gli uffici dell'istituzione scolastica. 

 

15. Obblighi dell’affidatario – tracciabilità dei flussi 
Ai sensi dell’art. 3, comma 8 della Legge n. 136 del 13 agosto 2010, l’aggiudicatario assume tutti gli obblighi di 
tracciabilità dei flussi finanziari di cui alla medesima legge, in  particolare: 

 l’obbligo di utilizzare un conto corrente bancario o postale acceso presso una banca o presso la società Poste 
Italiane SpA e dedicato anche in via non esclusiva, alle commesse pubbliche (comma1); 

 l’obbligo di registrare sul conto corrente dedicato tutti i movimenti finanziari relativi all’incarico e, salvo 
quanto previsto dal comma 3 del citato articolo, l’obbligo di effettuare detti movimenti esclusivamente 
tramite lo strumento del bonifico bancario o postale (comma1); 

 l’obbligo di riportare, in relazione a ciascuna transazione effettuata con riferimento all’incarico, il codice 
identificativo di gara (CIG: A01747D3E8) e il codice unico di progetto (CUP: J34D21000530006) ; 

 l’obbligo di comunicare all’Istituto Scolastico gli estremi identificativi del conto corrente dedicato, entro 7 gg 
dalla sua accensione o, qualora già esistente, dalla data di accettazione dell’incarico nonché, nello stesso 
termine, le generalità e il codice fiscale delle persone delegate ad operare su di esso, nonché di comunicare 
ogni eventuale modifica ai dati trasmessi; 

 ogni altro obbligo previsto dalla legge 136/2010, non specificato nel precedente elenco.  
Ai sensi del medesimo art. 3, comma 9 bis della citata legge, il rapporto contrattuale si intenderà risolto qualora 
l’aggiudicatario abbia eseguito una o più transazioni senza avvalersi del conto corrente all’uopo indicato all’Istituto 
Scolastico. 
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Fatta salva l’applicazione di tale clausola risolutiva espressa, le transazioni effettuate in violazione degli obblighi 
assunti con l’accettazione dell’incarico comporteranno, a carico dell’aggiudicatario, l’applicazione delle sanzioni 
amministrative come previste e disciplinate dall’art. 6 della citata legge. 

 
16. Definizione delle controversie 

Eventuali controversie che dovessero insorgere durante lo svolgimento del servizio tra il prestatore e l’Istituto 
Scolastico, saranno demandate al giudice ordinario. Il foro competente è quello di riferimento della Stazione 
Appaltante. 

 

17. Rinvio 
Per quanto non espressamente contemplato nella presente lettera di invio si fa espresso rinvio a quanto previsto 
dalla vigente legislazione comunitaria e nazionale in materia di affidamento di contratti pubblici, con particolare 
riferimento al D.Lgs. 31 marzo 2023 n.36. 
 

18. Responsabile del procedimento 
Ai sensi dell’art. 15 del decreto legislativo 31 marzo 2023 n. 36 e dell’art. 5 della Legge 7 agosto 1990, n. 241, viene 
nominato responsabile unico del progetto (RUP) il Dirigente Scolastico Dott.ssa  Maria Venuti. 
Il RUP rivestirà anche le funzioni di Direttore dell’Esecuzione, ai sensi dell’art. 114, commi 7 e 8, del decreto 
legislativo n. 36/2023. 
 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
Dott.ssa  Maria Venuti 

Documento informatico firmato  
digitalmente ai sensi del D.Lgs n. 82/2005  
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