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OGGETTO: Rimborsi per viaggi d’istruzione e uscite didattiche. 
 
Con la presente, si ricordano le regole vigenti per le modalità di rimborso di pasti e servizi per gli 
accompagnatori nei viaggi d’istruzione, sia in Italia che all’Estero, e nelle uscite didatiche. 
 
PASTI 
a) uscita superiore a 8 ore e inferiore a 12 ore: 
rimborso di un solo pasto nella misura massima di 22,26 euro, scontrino unico "parlante" (con il codice 
fiscale anche apposto dal diretto interessato) o ricevuta fiscale, nominativo per ogni singolo docente, con 
l’indicazione delle portate o menù fisso. 
b) uscita superiore a 12 ore: 
- rimborso di un pasto (max 22,26 euro, scontrino unico) se in regime di mezza pensione (cena e 
colazione); 
- rimborso di due pasti (nella misura cumulativa di 44,26 euro al giorno, con scontrino o ricevuta per ogni 
pasto) se non è prevista la mezza pensione. 
I rimborsi sono consentiti per attività fuori sede. 
 
TRASPORTI 
Sono rimborsabili le spese di trasporto (Mezzi di trasporto pubblici/di linea: treno, bus, navetta) 
presentando i biglietti di viaggio nominativi e utilizzati. 
 
BIGLIETTI INGRESSO 
Vengono rimborsate ai docenti le spese per le entrate ai musei ed agli altri luoghi visitati, ove non fossero 
gratuiti. Occorre presentare il biglietto d’ingresso. 
 

Il Dirigente Scolastico 
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