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OGGETTO: Consegna registri movimenti alunni e docenti 

Si ricorda ai coordinatori di classe che, al termine di ogni settimana, dovranno consegnare all’ufficio di vice-
presidenza o inviare via email all’indirizzo fris007004@istruzione.it i prospetti relativi alle assenze 
settimanali degli alunni. I coordinatori dovranno comunicare alle famiglie degli alunni assenti più di 5 giorni, 
inoltre, con fonogramma protocollato, tali assenze e chiederne la motivazione, specificando che il rientro a 
scuola sarà consentito solo con esibizione di certificato medico.  
Per le assenze superiori a 5 giori dovute a motivi diversi da malattia, potranno essere preventivamente 
comunicate dalla famiglia alla scuola, che solo in questo caso non dovrà richiedere certificato medico. 
I coordinatori di sede dovranno consegnare all’ufficio personale i registri, presenti in ogni classe, relativi agli 
spostamenti degli alunni all’interno del plesso, e i registri, presenti in sala docenti, con l’indicazione della 
presenza dei docenti in tale sala. 

 
Il Dirigente Scolastico 
Dott.ssa Maria Venuti 
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